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TED TRANSPORT INC.

Assistante Bureautique

À propos de Ted Transport inc.

Fondée en 2002 à Berthier-sur-Mer par ses présidents Daniel Laflamme et Emmanuelle Blais. 
TED Transport est une entreprise familiale œuvrant dans le domaine du transport routier 
transfrontalier en FULL LOAD Canada / Usa et en LTL Usa / Canada et ayant son siège social à 
35 minutes de Québec à Issoudun. En 2010 une nouvelle division a été ouverte à Montréal, dont 
l’entrepôt se trouve à St-Jérôme. Travaillant en famille, avec depuis plusieurs années leur fille 
dans à la comptabilité, TED Transport à pour valeurs, la famille, l’engagement, l’honnêteté ainsi 
que le travail d’équipe et la transparence avec et envers tous ses employés et clients.

Description du poste

Rôle : 

Aider le dispatch, l’aide dispatch et la personne des douanes, en entrant des données. Écrire des

lettres, des mémos et des courriels pour les clients et chauffeurs. Scanner des documents pour 

les clients et les chauffeurs. Appeler les clients pour la validation des commandes ainsi que les 

papiers de douanes.

Salaire : 

Échelle salariale en fonction de votre expérience ainsi que du niveau d’anglais parlé. Salaire très 

compétitif. 

Tâches et responsabilités : 

Entrer des contrats dans notre système de dispatch, entrer des données de douanes dans 

le logiciel Simple Ace, Entrer des données dans Excel pour les cédules des chauffeurs au 

Canada, écrire des lettres, des courriels et des mémos pour les clients et les chauffeurs, 

scanner des documents pour les clients et les chauffeurs.

Lieu du poste : 

184 Rang du Bois Franc Ouest à Issoudun QC G0S 1L0



TED TRANSPORT 
184, rang Bois-Franc Ouest
Issoudun, Québec, G0S 1L0, Canada
Téléphone : 418 728 1818 / Fax : 418 728 1898
camion13@tedtransport.com

Horaires de travail : 

Du lundi au vendredi de 8h Am à 17h pm (Horaire pouvant être modifié avec une entente avec 

les employeurs Daniel Laflamme ou Emmanuelle Blais)

Avantages sociaux

Congés Fériés avec les normes Fédérales, une semaine de vacances en hiver pendant une des 

semaines de noël car la compagnie sera fermée, semaine de vacances selon les normes 

Fédérales. Bureau à aire ouverte. Et d’autres avantages discutés en entrevue.

Profil recherché

Exigences : 

DES (diplôme d’étude secondaire) 

Expérience :

Dans le domaine de la bureautique et une formation vous est donnée pour bien vous 

intégrer.

Langue parlée : 

Français et Anglais fonctionnels.

Atout : 

Connaissance du domaine du transport routier et de la logistique.

Qualités recherchées : Autonomie, Capacité à travailler en équipe, Enthousiaste, Poli, 

Connaissance des logiciels Excel et Word.

Comment postuler

Coordonnées de la personne à contacter :

Daniel Laflamme cellulaire 418-808-0474 / 418-728-1818

Documents à envoyer à comptabilite@tedtransport.com : Curriculum Vitae

Pour en savoir plus sur l’entreprise

Allez visiter notre Facebook TED Transport 


